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Dokiiman Yonetimi

GENEL BILGI

Dokiiman yénetimi ile Vio’da Stok, Cari, Banka, Demirbas, Uretim Formiilii gibi ana tanimlar,

Siparis Fisi, Irsaliye Fisi, Fatura Fisi gibi ticari fis kayitlan igin referans verilerek Word, Excel, Text vb.
dis veri dosyalan ilintilendirilip mevcut adimdaki kayda baglanir.

Vio’daki bu ozellik ile;

Stok kayitlari igin, segilen Urln ile ilgili sertifika, garanti belgesi veya liriin 6zellik detay! vb,
Cari kayitlar igin, segili firmaya 6zel yapilan anlasma, istek listesi vb,

Banka kayitlan igin kredi sézlesmesi, teminat mektubu vb,

Demirbaslar igin, Uretici firma tarafindan verilen kullanim émrina belirtir teknik belge vb,
Siparis Fisleri igin, mevcut siparis detayi ile ilgili teknik sartname vb,
irsaliye Fisleri icin, kalite belgesi, (iriin ézellikleri vb,

Fatura Fisleri icin, fatura icerigindeki Grinler ile ilgili ek bilgi iceren kurulum kilavuzu vb,

veri dosyalan Vio’daki mevcut kayitlara baglanir.

Vio icerisinde herhangi bir adimda islem yaparken ihtiyag duyulmasi halinde bulunulan adimdaki

dokiiman yoénetim ekranindan ilintili belge ve dosyalara erisim saglanir. Gerekli duruma gére ekranda
izlenir veya yazicidan dokima alinir.

Vio Ana Menl /Genel/Parametreler/Ortak Parametreleri adiminda acgilan Ortak Parametreleri
Tanimi ekraninda Diger sekmesi Dokiiman Yénetimi segimi ile ilgili tum adimlar igin agilmig olur.

v TC17SERVISOZEL-Vio Ticari Sistem(4.7.45.3) - Viokur: (02.01,08.05)

v Lol |
| “Aylvuv Dosya 17

Y TCI7SERVISOZEL-Ortak Parametreleri Tanimi ' "-
| oo S
{
| Hat gy TC17SERVISOZEL | |
Il eN-EO aibl ‘Qi w
\ Bu tammiar her veritabani icin aynidir

w Ana Ment GENEL \
| ’ * |l# Log igtemteri il
|  boviz # e-Mail Iglemleri {
i E‘f’ # Dokuman Yonetimi \‘ Matbuu dokiimlerde Yalniz yazisinda arada boglukiar birakilsin

bc”ﬂ HESAP [l Pratik igtemier ‘\

(G VerGi Fig Son Kontrol Toplu Kayit |

Kayit ekranlaninda (Stok/Cari.., Parametre) Enter tugu ile kayit yapilMAsin

Fig giriglerinde ‘Enter tugu ile kayit yapilMAsin
7 HizmeT

Zorunlu Parametreler
@ S Ticari Genel Parametreleri
" BANKA Ticari Aktanm Parametreleri

= Parametreler

7| Dokaman Yonetimi
Dokiiman Ana bolima
%y GEK & SENET @-Mail ve Fax Parametreleri
0
P FINANS # Diger
(8 STOK

<l « m
e EC TR BT

| Skor Yaziim Biligim Sistemlen

| Yerel Varsaplan | G
C:\ProgramData\Vio\Data

Grid Oto-Kayt iglemi

Oto-Kaytt Siire (sn) 30
(001) Yonetici
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Dokiiman Yonetimi

DOKUMAN YONETIMI

butonu ile dokiimanlarin kaydedilip tutulacadi
acilan Windows’un Klasér Sec penceresinden dokiiman

Dokiiman yonetimi secildikten sonra
Dokiiman ana bélim( segilir veya Llbutonu ile
yeri segilerek belirtilir.

Y Kiasor Seg

(| \Y TC17SERVISOZEL-Ortak Parametreleri Tanims
= {&,’ Ara: Vio

) [ 1 « ProgramData » Vio » Il
Qo = |
Dazenle Yeni klasor = v (7]
Bu tanimiar her veritabani icin aynidie
( m ; B Masadsti &l Ad Degistirme tarihi Tar |
i Al Son Yener . Bom 31.01.2017 08:06 Dosya kia
/. Data 18.01.2017 14:11 Dosya kla|
T Gl W C— G —— 4 Kitaphiklar
- - - - - - - +| Belgeler
o Mazik 2
r— . . - |
=/ Resimler
B video
(V1 DokUman Yonetimi
— 3 i
Dokiiman Ana bolami Yerel Varsaylan j @ 1 Bilgisayar
— &, Yerel Disk (C:) ‘
C\ProgramData\vio\Data o Dt (D) . .
- - Bolama Seginiz i
Klasér: Data |
— |
m
‘ » bl |
= ~
— = ‘

Word, Excel, Text vb dosyalarin tutulacagi yer varsayilanda Belgelerim\Vio\Data bolumuduar. Bu
bolim belirtilirken tek kullanicilarda ...\Vio\Data bdlimu kullanilmasi uygundur. Network ortaminda ise

her terminalin gérebilecegi bir bolim olmasi tavsiye olunur.

Ana béluim altina alt bélumler agilarak dokiimanlar konularina gére bu alt bélimlere konabilir.

Dokiiman Grid Yapisi

Dokiiman grid ekrani tim adimlarda ayni yapidadir.
\F TCI7SERVISOZEL Car Hesap Tamimi -— - L—i‘l—@n
e e

Grid ekrandaki kolonlar:

Kod
Akgehir Deviet Hastanesi

Yoersn | “rnans | rean | vecanz J cosgmg |_amn ]

—
okumaniar. | 25
Dokiimania: | Ag

Cins,; dokimanin cinsini belirten bilgidir.

Adi

Dokiman,; dokimanin Windows isletim
sitemindeki kayith yolu ve adini gésterir.

Kod; dokiimana verilmis bir kod varsa
burada goérinr.

Adi; dokliimana Vio kaydinda verilen isim
bu kolonda gérundar.

Yay.Tarih; dokiiman igin ilk kayit tarihinin gériindigi kolondur.
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Rev.Tarih; mevcut dokiiman igeriginde yapilan dedisiklik zamanini belirten tarih goérindar.
Rev.No, igeriginde degisiklik yapilan dokiimanin hangi revizyon oldugu numarasi gérunir.
v|Butonu ile mevcut segili dokiiman listede bir asadi kaydirilarak siralamasi degistirilir.

A|Butonu ile mevcut secili dokiiman listede bir yukar kaydirilarak siralamasi degistirilir.

3 Bohvadinistekiistesint - Not Derter: NI [F=NESESC))

Dosya Dazen Bigim G6rdndm Yardm

Bolvain Devlet Hastanesi Yapilmasi Istenenler
1- Her ayin 1' ile 10'u arasinda bilgisayar donarim bakimi yapilacak.

A¢

Butonu ile secili dokiiman dosyasi acilarak
inceleme, dizenleme, yazdirma vb. gerekli islem yapilir.

2- Degismesi ongorulen donamim aksami degistirilecek.
3- Porgram veri tabani bakimi yapilacak.

4- Hasta kayitlan kontrol edilecek.

| 5- Kurumlara kesilen fatura kayitlan kontrol edilecek.
B »

mn

Degistir
Butonu ile secili dokiiman dosyasinin Vio kaydi igin girilen bilgilerinde degisiklik yapilabilir
veya farkl bir dokiiman bunun yerine Vio’ya baglanabilir.
Dokiiman Cinsi mevcut dokiiman ne tir bir dokiiman oldugunu belirtir. Agilir menliiden veya

dokiman cinsi listesinden segilir.

& &

C¥ Data\Vio\D

Kod, segili dokiiman igin belirtilen kod bilgisidir.

| Dokiman Cinsi ~[Aniagmalar (ANL)
ANL-2017-001

Akgehir Hastane anlagmast
01012017 =] T Ppazar
03022017 =] T cuma

Adi, dokiimanin Vio baglantisindaki ismi girilir.
Kod

Adi

Yayn Tarihi

Rev TarihiNo

Yayin Tarihi, dokiimanin Vio’ya baglanip kullanima

acildigi tarihi belirtir.
Rev.Tarihi, dokiimanin sonradan yapilan revizyon

tarihini belirtir.
No, revizyon numarasini belirtir.
[E=SEEY =)

v TC17SERVISOZEL-Dokiman w i listesi

Dosya " Tablo Segimler Toplu
B2x (32X 0 [=-L] &
e =

i s
Yakala | g ]
A Diger Ozel déki

Aciklama

Kod ]
1/ANL  |Anlagmalar
2 DIG |Diger Ozel dékimanlar

[ ¥ Te175ERVISOZEL-Dokiiman Cinsi Tanmy = B
(717 )
DIG | .Yenikod | g \H" |

Diger Ozel Dokiimanlar

Kod

Aciklama
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Yeni

@ Butonu ile agilan Windows Dosya Secimi (File
baglanacak

Selection)  ekranindan  Vio'ya

segiminden sonra gelen Dokiiman ekraninda Vio baglanti

bilgileri girilerek kaydedilir.

———an
(ol | W
|
C\ProgramDataiVio\Data\KaliteBelgeler\LG Monitor Ozellikier docx
Dbkiman Cinsi [Belgeler (BLG) - B

Kod
Ad Kalite Blegesi

Yayin Tarihi T

(ol e

Rev. TarlhiNo T

dosya

Listeden kaldir

File Selection P~ =
OQ |, « ProgramData » Vio » Data » ~ [ 43l Aro: Dota (
= = E |
{' Dizenle v Yeni Kasér = v (0 @ 1
- A rgtn erhi T
% SkKullandanlar [ A? Oyt o
& Kergdan Yoklem| | )i KaliteBelgeleri |
B Mesausta ). SiparigAnlagmalan
44 Son Yerler _| 1) AksehirHastaneHizmetAnlas... |
| () AkgehirHastane HizmetListes... [
4 Kitaplikdar ) BolvadinHastaneAnlasmasi.d...
% Belgeler || BolvadinistekListesi.txt |
o Mazik
= Resimler 1
B video
M Rilnicavar p L » 1
Dosys Ade: | T Y ]
e — J
[ e
|

@Butonu ile gelen uyar sorgusuna verilen

Evet onayi ile secili dokiiman veya dokimanlarin Vio kaydi

silinerek Vio baglantisi iptal edilmis olur.

TC17SERVISOZEL-Uyan

X Segilen 1 adet dokaman listeden kaldinlacaktir. Devam edilsin mi?
|

Hapr
=
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EK ISLEMLER

Vio Adimlarinda Dokiiman Tanimlari

Doklman baglantisi yapilabilecek olan Vio adimlarinda mevcut secili kayit ile ilintilendirilecek
dokimanlar _ Dokiumanlar_ grid ekraninda gerekli islemler yapilarak Windows tabanindaki

olusturulmus dokiiman secimi ve yolu belirtilerek ilgili listeye eklenir. Bu Liste sol st kdsesindeki
kaydet butonu kullanilarak kaydedilir. Bdoylece Listeye kaydedilmis olan dokiimanlarin mevcut Vio kaydi

ile baglantisi gergeklestirilir.

Stoklar icin dokiiman baglantisi

Stok kayitlan icin dokiiman Vio baglantisi /Stok/Stok Kod/Stok Listesi adiminda segilen stok
kaydinin detay bilgileri icin agilan Stok Tanimi ekrani Gelismis sekmesinde girilir.

[ B e =

Y TC17SERVISOZEL-Stok Tanimi -

LG Monitor 24

ene T [ T ger-2 T""’ T € TGelismis]
__Dokimanlar___ oy & [Degisﬁr] {Yenl ] [ Listeden Kaldir ]

Yay.Tarih | Rev.Tarih

'1]BLG KaliteBelgeleri\_G Monitor { Teknik Belgeler | | |

-

1

Cariler icin dokiiman baglantisi

Cari kayitlan icin dokiman Vio badlantisi /Cari Hesap/Cari Kod/Cari Hesap Listesi adiminda
secgilen cari hesap kaydinin detay bilgileri icin agillan Cari Hesap Tanimi ekrani Gelismis sekmesinde

girilir.

AY TCI7SERVISOZEL-Cari Hesap Tammi | -~ ' oS

|

Aksgehir Deviet Hastanesi

(" cerer Yoo ) rnare ) rean | vz Yioaigma | o )
¥ C edisti i steden ald &
__Dokumanlar___ Ag -. Dedgigtir Listeden Kaldir ‘:\
Cins Dokiman Kod Adi YayTarih | RevTarih | RevNo 3

AkgehirHastane Hizmg Hasataneye verilen hizmetler
AksehirHastaneHizme]|ANL-2017-04Aksehir Hastane anlagmasi  |02.01.2017 (03.02.2017

N

Tel: 232 3654400 - 532 3855165
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Dokiiman Yonetimi

Banka hesaplari icin dokiiman baglantisi

Banka kayitlan icin dokiiman Vio baglantisi /Banka/Banka Hesap/Banka Hesap Listesi adiminda
secilen banka kaydinin detay bilgileri icin acilan Banka Hesabr Tanimi ekrani Gelismis sekmesinde girilir.

LY TC17SERVISOZEL-Banka Hesabi Tamimi - ———— P~ N . [ESECR)
e - - '
kY
f Gene T € TGelIgmls]
f __Dokumanlar___ Ac -. Degistir Listeden Kaldir ;
Cins Dokiman Kod Adi YayTarih | Rev.Tarih Rev.No -~
1 |BNK BankaBelgeleri\Kredi Sézlegsmesi.docx Yapi Kredi Bankasi Kredi Sozlegsmesi
s @ wh s o g

Avrrmn Cakhalan

Demirbaslar icin dokiiman baglantisi

Demirbas kayitlan icin dokiiman Vio badlantisi /Demirbas/Demirbas Kod/Demirbas Listesi
adiminda secgilen demirbas kaydinin detay bilgileri icin acllan Demirbas Tanimi ekranm Gelismis

sekmesinde girilir.

¥ TC17SERVISOZEL-Demirbas Tanimi g v

Kod DM001

. I ) Geligmis ]

__Dokumanlar___ Ac .- Degistir | | Yeni Listeden Kaldir ‘7‘
[ ] cins Dokiman Kod Adi YayTarih | RevTarh | RevNo =
[1]oie KullanimKitaplari\Yaza Kullanim Klavuzu

T -

Aurien ©aklalan

Fis kayitlari dokiiman baglantisi
Fis kayitlari icin dokuman baglantisi Fis Listeleri sol gbérev alaninda Diger sekmesinden Dokiiman
Yonetimi ile agllan Fis Dokiman Yonetimi Ekraninda yapilir.

Satis Siparis Fisleri igin dokUman badlantisi /Satis/Siparis/Satis Siparisleri adiminda sol gorev
kismindaki Diger sekmesi Dokiiman Yénetimi ile agllan Fis Dokiiman Yénetimi ekrani ile yapilir.

Diger fislerden,

Satis; irsaliye, fatura, Iade irsaliyeleri, iade faturalar

Alim; siparis, irsaliye fatura, iade irsaliyeleri, iade faturalari adimlarinda da benzer sekilde
yapilir.
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Dokiiman Yonetimi

Satis siparis fisleri dokiiman baglantisi

2l BRI w80k

18012017 =] v Gargamba [ Tarik18.01.2017 > Sona

‘ s - b | Taih | 5. Yl No )..<..<. Islem Masteri  MasteriUnvam  Yore  Alt he..
e 1/ 18.01.2017|Car TF |C0001 | Aksehir Deviet Hasta...

" "]
l Brat iskonto |  Ciro Sonug | TAHS-%... TAH8-%... TAH18-... | TAH18-... TAH1-%..
| 1/350,00 0,00 350,00 413,00 350,00 63,00 [ j

Stok/Hizmet Stok/Hizmet Adi  Tes.Trh Uretici  Miktar
Gigabyte Anakart LGA 775 20.02.2017 |

Fis No: 1 Tarih 18.0ca.17 Cari Hesap: Aksehir Devlet Hastanesi

__Doékumanlar__ ( Ac . . ' Deéfstnr Yeni Listeden Kaldir
Cins Dokiman Kod Adi Yay.Tarih | Rev.Tarih
1|DIG SiparigAnlagmalari\Aks Ocak 2017 Anakart Teknik Sart

Rev.No
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RAPORLAR VE DEGERLENDIRME

Vio badlantili dokiiman raporlarinin /Genel/Dokiiman Yénetimi altindaki ilgili adimdan agilan
Rapor Filtre ekraninda gerekli secimler yapilarak ekrana veya yaziciya dokimu alinir.

Y TCI7SERVISOZEL-Vio Ticari Sistem(@7.45.3) - - Viokur: 02010805]
| Ayarlar  Dosya ?
‘l Ha# g TC17SERVISOZEL 3 Y TC17SERVISOZEL-Formal Dekimanian
| GN-DF bt | \ =
| 5]
J— e =8 = x5
.‘ i ‘ GENEL “. = Dokuman Yonetimi - ’Sw‘mm, = '
| &Lg Doviz “ Dokiiman Cinsi Listesi i . Bagi Sonu(F5:B->S)
\ ‘hcml _— “ Cari Dokuman Raporu \ B nitiodi | o & i J
l |5 , Siok DOkkaar Rbpti Dokiiman Kodu & [IOigindakiter 7] Yazidig gibi [
\ (G VeraGi (4 Banka Hesap Dokuman Raporu \ Dokiman Adi 4 [CIDigindakiler (] Yazildid gibi ‘
| / HizMET | 5 Siparig Dokuman Raporu = Yayin Tarihi ;.:i 7 — ::”T
[ _— irsaliye/Fatura Dokiman Raporn \ RevizyonTarihi v — A
\ KASA Demirbag Dokuman Raporu ___— Uretim Formla g KA K A
= oanka '
5 & [IDigindakiter [ Yazildi gibi
/\3\4 GEK & SENET # Pratik iglemler Stok Grup 8 K A X F
Fig Son Kontrol Toplu Kayit
ﬂFiNANs e s o |
- « M« U S —
e erav ; - s s
Skor Yaziim Biligim Sistemleri (001) Yonetici
Mevcut raporlar igin birkag 6érnek asadida verilmistir.
Cari Dokiiman Raporu
Sayfa1  03.§ub.2017 13:10:26 Cari Hesap Dokiimanlan
Dokuman
Masteri Unvan Joékum.Cins Adi Kodu Doko 1 Adi Yayin Trh. Rev.Trh. Rev.No Dosya Adi
C0001 Aksehir Deviet Hastanesi Anlagmalar ANL-2017-0t Aksehir Hastane anlagmas: 02.01.2017 03.02.2017 2 AksehirHastaneHizmetAnlasmadocx
C0001 Aksehir Devlet Hastanesi Diger Ozel doki Hasataneye verilen hizmetier AksehirHastane HizmetListesixisx
C0002 Bolvadin Deviet Hastanesi Anlasmalar Bolvadin Hastane Anlagmas: BolvadinHastaneAnlasmasidocx
C0002 Bolvadin Devlet Hastanesi Diger Ozel doki lleriye yonelik istekler BolvadinistekListesita
Stok Dokiiman Raporu
Sayfa1 03.5ub2017  13:12:583  Stok Dokiimanlan
Dékoman
Stok Stok Adi Dokim.Cins Ad Kodu Dokuman Adi Yayin Trh. Rev.Trh. Rev.No Dosya Adi
51002 LG Monitor24” Teknik Beigeler Teknik Beigeler Ki G Monitor O doc
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Dokiiman Yonetimi

Demirbas Dokiiman Raporu

Sayfa1  03.5ub.2017 13:35:25  Demirbag Dokiiman Raporu

Doékoman
Jokim.Cins Adi __Kodu

Demirbag Kod _ J0kd h_
Diger Ozel doki

Domibapitod . DOomibagAd
DMO001 Yazar Kasa

s s _Dokdman Adi
Kullanim Klavuzu

Yoy Teh. Rev.Vth. __Revio Dosya Ady

KullanimKitaplari\Yazarkas Kullanim Kiavi

Formiil Dokiiman Raporu

Sayfat  03.5ub2017  13:27:07 Formiil Dékiimanlan

Dékiman
Uriin Uriin Adi Dodkom.Cins Ad Kodu Dokuman Adi Yayin Trh. Rev.Trh. Rev.No Dosya Adi
S2001 Abay Toplama Bilgisayar Diger Ozel doki ‘Biigisayar caiighrma Kila KaliteBelgeleri\Abay-BilgisayarKijaviar
S2001 Abay Toplama Bilgisayar Diger Ozel doki Bilgisayar Toplama kural KaliteBelgeleri\Abay-Personel-Bilgisayi
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